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ANEXO IV - MANUAL DE ORIENTACAO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
DE INSCRIGAO E ANEXOS |, Il E 1l

Antes de iniciarmos 0 passa-a-passo, devemos lembrar que um projeto tem como
objetivo transformar ideias em ac¢des concretas que possam gerar oportunidades,
solucionar problemas, atender as necessidades ou almejos de uma determinada
localidade.

Segue um roteiro para auxiliar no preenchimento do formulério de inscricdo e dos
Anexos I, 1l e lll do Edital, conforme exemplos abaixo:

Lista de enderecos eletrbnicos onde os ministérios orientam a forma correta de
preenchimento do programa e a¢cdo em que o objeto proposto se enquadra (itens 22
e 23 do formulario de inscricao).

Ministério da Saude:
https://www.portalfns.saude.gov.br/images/pdfs/Cartilha-FNS-WEB.pdf

Ministério da Educacao:
http://portal.mec.qgov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=983
81-cartilha-ministerio-da-educacao&cateqgory slug=outubro-2018-pdf-
1&Itemid=30192

Ministério da Cidadania (Cultura):
http://www.mds.gov.br/webarquivos/cidadania/quiadeemendas2020%20(8).pdf

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao:
https://www.mctic.gov.br/mctic/export/sites/institucional/arquivos/ASCOM PUBLICA
COES/Cartilha Emendas Parlamentares 2020 MCTIC.pdf

Ministério da Justica e Seguranca Publica:
https://www.justica.gov.br/Acesso/acoes-e-programas/cartilha-de-emendas-
orcamentarias-mjsp-2020

Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos:
https://www.gov.br/mdh/pt-br/biblioteca/assessoria-parlamentar/emendas-
parlamentares web v2.pdf/view
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Anexo | - Modelo de Resumo do Projeto

Iltem 1 - Dados

Preencher os dados solicitados da entidade, do dirigente responsavel e do autor
do projeto apresentado.

Item 2 - Objeto

Neste item o proponente deve indicar o objetivo de sua proposta, informando o
que seréa feito, apds o recebimento do recurso financeiro. E importante que o
produto que se deseja lancar, ou o resultado especifico que se busca, aqui
estejam elencados.

O objeto deve ser algo concreto, que sera produzido/realizado, como, por
exemplo:

Ex: Realizar atividade POPULAR / TRADICIONAL, que consiste em feiras
com teméatica de matriz africana, voltado(@) & PROMOCAO DA
DIVERSIDADE CULTURAL;

Ex: Realizagdo de atividades de OFICINAS de artes visuais e artes cénicas,
voltado para a QUALIFICACAO/PROMOGCAO na area da CULTURA.

Ex: Aquisicdo de equipamentos e materiais para qualificagdo e melhorias
de infraestrutura em redes hospitalares.
Item 3 - Valor do projeto

Informar apenas o valor total do projeto. O valor detalhado sera apresentado no
Anexo Il - Planilha Orcamentéria e Cronograma de Execucao

Ex: R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)

ltem 4 - Justificativa

Este € o momento de convencimento da importancia do projeto e da capacidade
do proponente em realiza-lo.

Na justificativa devem ser apresentadas as razfes para a realizacado do projeto,
considerando as seguintes questdes:

a) Por que realizar o projeto? Identificar interesse do proponente para beneficio
da populagéo.

Ex: Ampliar o acesso da populacéo de baixa renda a grandes espetaculos
teatrais, concertos e outras manifestacdes culturais.
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b) Que realidade o projeto pretende modificar? Demonstrar de que forma a
realizacdo do projeto ira suprir as fragilidades relacionadas ao objetivo proposto.

Ex. O projeto pretende incluir na realidade da populacao a possibilidade de
acesso ao conhecimento através de publicacdes sobre festas tradicionais
de matriz africana, considerando que nao variedades de publicacdes sobre
este tema.

c) Quais os efeitos socioculturais, econdmicos e ambientais esperados pelo
proponente com a execugao do projeto? Identificar os resultados esperados e a
forma como esses resultados serdo percebidos/quantificados.

Ex. A realizacdo do projeto implicara no estimulo/interesse de jovens
moradores de comunidade a atividades voltadas a leitura, musica e outras
acles, podendo dessa forma dar uma oportunidade nao relacionada ao
cenario de criminalizac&o existente em sua realidade. Apos a conclusao do
projeto apresentar produto com o levantamento quantificados sobre os
impactos alcancados.

d) Resumo das atividades previstas. Fale os principais atributos do projeto tais
como: sua criatividade, contemporaneidade, tradicdo, irreveréncia, popularidade,
0Ss mecanismos de gestdo que serdo utilizados para executar o projeto, entre
outros.

Item 5 - Publico Alvo
Descrever o publico alvo e quantidade estimada para ser beneficiada pelo projeto.

Ex: Aqui indique a qual grupo o projeto se destina, presumindo, uma
guantidade direta e indireta do publico a ser atingido, como grupo étnicos,
faixa etaria, comunidades indigenas, estudantes de instituic6es publicas de
ensino, mulheres e outros.

Item 6 - Capacidade técnica e operacional do proponente

Informar capacidade técnica e operacional do proponente, considerando as
seguintes questodes:

Comprovacéao de experiéncia de no minimo 03 (trés) anos em projetos realizados
semelhantes a proposta apresentada.

Ex: Relacionar os 03 (trés) ultimos projetos ja executados no espaco
disponibilizado no referido item 6. do Anexo |I.

Relacionar e informar capacidade técnica dos membros da equipe que terdo
participagéo direta em toda execucgao do projeto.
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Ex: Coordenador Geral, responsavel pelo acompanhamento de todas as
atividades desenvolvidas durante a realizacdo do projeto. Informar dados
gue comprovem que 0 mesmo esta apto para atuacdo como: certificados
académicos,comprovacao de experiéncia através de Curriculo, indicacdes
e/ou referéncias.

Informar despesas do projeto que serdo executadas com recursos proprios e ndo
estao dispostas no Plano de Trabalho, se for o caso.

Item 7 - Duracéo de execucdo do projeto

Informar apenas a duracéo total de execucédo do projeto. Os prazos de cada etapa
serdo detalhados no Anexo Il - Modelo de Planilha Orcamentéaria e Cronograma
de Execucao

Exemplo: 12 (doze) meses.

Item 8 - Informag¢des complementares

Incluir informacdes que o proponente considere relevantes diante da
especificidade do projeto.
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Anexo Il - Modelo de Planilha Orcamentaria e Cronograma de Execucao

Definigcbes

a) Meta: Macro fases para alcancar o objeto de forma quantificada.

b) Etapa: fases da meta de forma quantificada.

c) Itens (Contratacdes e aquisicdes): fases da etapa de forma quantificada.

Item 1 - Identificar o titulo do projeto na planilha orcamentaria.

Item 2 - Neste campo, preencher o nome da Meta.

Item 3 - Neste campo, preencher o valor total da Meta.

Item 4 - Neste campo, preencher o nome da Etapa da referida Meta.
Item 5 - Neste campo, preencher o valor total da Etapa.

Item 6 - Neste campo, descrever as contratacfes especificas da etapa/meta
relacionada.

Item 7 - Neste campo, preencher o valor unitario da despesa relativo as
contratacdes citadas no item 6.

Item 8 - Neste campo, preencher a unidade de fornecimento de cada despesa.
Ex: Unidade, més, hora, M? e outros.

Item 9 - Neste campo, preencher a quantidade das despesas a serem
contratadas ou adquiridas.

Item 10 - Neste campo, preencher o valor total da despesa relativo as
contratacdes/aquisicoes

Item 11 - Preencher data de inicio e fim de cada meta e etapa relacionada na
planilha orcamentaria.
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EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA

-3

Modelo ANEXO Il - PLANILHA ORGAMENTARIA E CRONOGRAMA DE EXECUGAQ

ltem 41 - DURAGAQ DA EXECUGAO DO

PROJETO
Item 1- OFICINAS DE ARTES VISUAIS E ARTES CENICAS
INiCIO FIM
META 1 Item 2 - OFICINAS DE ARTES VISUAIS ttem 3- R$ 25. 000,00 01/05/2021 300612021
: UNIDADE DE
ETAPA ITEM VALOR UNTARIO FORNECIMENTO QUANTIDADE WALOR TOTAL
1 Item 4 - Infraestrutura ltem 5 - R$ 15.000,00
11/05/2021 30062021
11 |ttem&-Locacdo de tem7-RS |\ oms-unidade | Kem9-16 | kem 10-R$8000,00
espaco 500,00
1.2 Telas R$ 10,00 unidade 400 R 4.000,00
1.3 Pincel R%3,75 unidade 400 R% 1.500,00
1.4 Tinta R% 1,88 unidade 800 R% 1.500,00
2 Oficineiros - artes visuais R$ 10.000,00 01/052021 30/06/2021
21 Oficineiros RS 450,00 unidade 16 RE7.200,00
22 Alimentacao oficineiros R5 10,00 unidade 280 R§ 2.800,00
META 2 OFICINAS DE ARTES CENICAS RS 25.000,00 01/05/2024 30/06/2021
: UNIDADE DE
ETAPA TEM VALORUNITARD | oo oo oo |QUANTIDADE VALOR TOTAL
1 i 01/05/2021
Infraestrutura R$ 15.000,00 AEE021
1.1 Locacdo de espago R$ 500,00 unidade 16 R 8.000,00
12 Equipamento de audio R 437 50 unidade 16 R§ 7.000,00
2 Oficineiros - artes cénicas R$ 10.000,00 01/05/2021 30/08/2021
21 Oficineiros R% 450,00 unidade 16 R§ 7.200,00
22 | Alimentaco oficineiras R 10,00 unidade 280 R52.800,00
TOTAL R$ 50.000,00
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Anexo Ill - Modelo de Declaracdo Conjunta

Definicdo: Documento a ser atestado pelo proponente, contendo adequacao
as legislacdes aplicaveis e vedacoes.

a) O proponente deveréa preencher os dados solicitados no modelo disponivel
no site.

b) O documento é imprescindivel para formalizacdo da parceria apds a
aprovacgao da proposta.



